Приложение к приказу № 28в  от 15 .12.2016г.
ПЛАН  РАБОТЫ 

ПО ОРГАНИЗАЦИИ ПРОЦЕССА АТТЕСТАЦИИ

 ПЕДАГОГИЧЕСКИХ РАБОТНИКОВ В МБДОУ – Д/С № 450

НА 2017 ГОД

	№ п/п
	Содержание деятельности
	Сроки
	Ответственный

	1. 
	Подготовительный этап
	
	

	1.1.
	Изучение, дополнение нормативно-правовой базы аттестации ПР
	В течение года
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	1.2.
	Составление статистической отчетности педагогических кадров: по образованию, стажу педагогической работы, квалификации, возрасту
	Январь
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

Заведующий МБДОУ

	1.3
	Составление перспективных планов:  аттестации на 2017г.,
на 2017 – 2021г.г.; 
повышения квалификации на 2017г., на 2017-2019г.г.;
переподготовки ПР на 2017г. или написание докладной записки в РК АК.
	Январь
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	1.4.
	Проведение консультаций по вопросам аттестации ПР
	Согласно графику
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	1.5.
	Подготовка информации о кандидатах в банк экспертов АК
	Август
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	1.6.
	Подготовка проектов приказов по аттестации ПР
	В течение года
	 Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	1.7.
	Создание условий для повышения квалификации ПР
	В течение года
	Заведующий МБДОУ 

	1.8.
	Подготовка  информационно-аналитических  карт профессиональной деятельности педагога дошкольного образования в межаттестационный период
	Сентябрь 
	Заместитель заведующего по ВМР

	1.9.
	Обновление и дополнение информации на стендах «Аттестация педагогов», «Информация для педагогов» и 

в уголке «Аттестация ПР»
	В течение года
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	2.
	Организационный этап
	
	

	2.1.
	Формирование, согласование и утверждение графика аттестации
	Декабрь

Июнь
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	2.2.
	Обсуждение вопросов аттестации ПР на педсоветах и совещаниях


	В течение года
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	2.3.
	Организация и проведение мониторинга педагогической деятельности 
	Май
	Заместитель заведующего по ВМР

	2.4.
	Письменное уведомление о  включении педагога в график аттестации на 2017 год
	Январь
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	2.5.
	Формирование  заявки на проведение экспертизы педагогической деятельности в целях установления квалификационной категории 
	В течение года
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	2.6.
	Подготовка проекта Уведомления об осуществлении всестороннего анализа профессиональной деятельности педагогических работников, аттестующихся в целях установления квалификационных категорий
	В течение года
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	2.7.
	Ознакомление аттестующихся педагогов  с Уведомлением об осуществлении всестороннего анализа профессиональной деятельности педагогических работников, аттестующихся в целях установления квалификационных категорий
	В день проведения экспертизы
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	2.8.
	Письменное уведомление о  сроках прохождения аттестации аттестующимся педагогам в целях установления квалификационной категории 
	Не позднее 3-х месяцев до окончания срока действия к.к.
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	2.9.
	Организация этапа самооценки педагогической деятельности аттестующихся педагогов в целях  установления квалификационной категории 
	Не позднее 3-х месяцев до окончания срока действия к.к.
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	2.10.
	Прием и регистрация заявлений на аттестацию в целях установления квалификационной категории
	Не позднее 3-х месяцев до окончания срока действия к.к.
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	2.11.
	Формирование аттестационных дел на аттестующихся ПР
	Не позднее 2-х месяцев до проведения экспертизы
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	2.12.
	Загрузка  заявки на прохождение процедуры экспертизы педагогической деятельности в систему КАИС модуль «Аттестация»
	В течение года 
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	2.13.
	Формирование индивидуального графика прохождения аттестации
	Не позднее 2-х месяцев до проведения экспертизы
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	2.14.
	Проведение предварительной экспертизы педагогической деятельности аттестующихся ПР
	Не позднее 

1 месяца до проведения экспертизы
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	2.15.
	Организация и проведение мониторинга педагогической деятельности в соответствии с методической деятельностью
	В течение года
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	2.16.
	Формирование папок достижений ПР 
	В течение межаттестационного периода
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	3.
	Этап проведения экспертизы
	
	

	3.1.
	Создание условий для проведения экспертизы педагогической деятельности аттестующихся ПР
	В течение года
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	3.2.
	Внесение в систему КАИС баллов и рекомендаций на следующий аттестационный период,  полученные ПР во время экспертизы 
	В день проведения экспертизы
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	3.3.
	Ознакомление аттестующихся ПР с выставленными баллами и рекомендациями в системе КАИС
	В день проведения экспертизы
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	3.4.
	Представление пакетов аттестационных документов в РОО
	На следующий день после проведения экспертизы
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	3.5.
	Проведение первичной экспертизы аттестационных документов в МБДОУ
	В течение 3-х дней после проведения экспертизы
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	4.
	Анализ результатов деятельности
	
	

	4.1.
	Анализ этапа экспертизы педагогической деятельности аттестующихся ПР
	В течение 3дней после проведения экспертизы 
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	4.2.
	Анализ работы по организации процесса аттестации ПР в МБДОУ
	Декабрь 

Июнь
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	4.3.
	Информирование педагогического коллектива о ходе и результатах процесса аттестации ПР
	В течение года
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	4.4
	Оформление альбома 

«Фоторепортаж аттестационного процесса в ДОУ»
	Декабрь
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	4.5.
	 Фотоотчет о прохождении этапа экспертизы педагогической деятельности на сайте детского сада http://450tvoysadik.ru
	В течение 10 дней после проведения экспертизы 
	Ответственный за организацию процесса аттестации ПР

	4.7.
	Ознакомление с приказами МО и ПОСО «Об установлении квалификационной категории» и ОО «Об установлении повышающего коэффициента»
	После выхода приказа 
МО и ПОСО
	Заведующий МБДОУ 



	4.8.
	 Контроль за оформлением записи в трудовую книжку об установлении  КК 
	В течение 1 месяца после получения приказа
	Заведующий

МБДОУ 




